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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PHU AN i Doc lap - Tw do - Hanh phic
TRUONG MAM NON RANG PONG

Phii An, ngay 14 thang 03 nam 2026

QUY CHE
Ché d¢ 1am viéc va chi tra tién lwong day thém gio d6i véi nha giao
Truong MAm non Rang Dong

(Ban hanh kém theo 0P s6 1 /MNRB ngay AL thang 03 nim 2026 ctia triong mam non Rang Béng)

CHUONGI: QUY DINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi di¢u chinh

Quy ché nay quy dinh vé ché do lam viéc ciia nha gido va viéc chi tra tién
luong day thém gio ddi v6i nha gido dang cong tac tai Truong Mam non Rang
Dong.

Diéu 2. Doi twgng ap dung

Quy ché ndy ap dung ddi voi: Hidu truong, Pho Hiéu truong; Gido vién
dang tryc tiép chim soc, nudi dudng va giao duyc tré tai nha truong. Cac ca nhan
bo phan c6 lién quan dén viéc quan Iy, b tri thoi gian lam viéc va thanh toén tién
luong day thém gio trong nha truong.

Dicu 3. Nguyén tac thyc hién

Viéc bb tri thoi gian lam viée va thanh toén tién luong day thém gid phai
dung quy dinh ctia phap luit va cic vin ban hién hanh.

Bao dam cong khai, minh bach, cong bang gitta cac nha gido.

Chi thanh toan tién lvong day thém gio khi gido vién thuc hién nhiém vu
vuot dinh mire gio day theo quy dinh.

CHUONG II: CHE PO LAM VIEC CUA NHA GIAO

Ditu 4. Thoi gian lam viée

1. Thoi gian lam vi¢c caa gido vién va can b quén li dugc tinh theo 42
tudn/nim hoc, gom:

- Giang day - v : 35 tuan

- Hoc tap, Boi dudng - 4 tudn

- Chuén bi nim hoc méi va téng két nam hoc : 3 tun
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2. Thoi gian 1am viée tai trudng: Tir 6 gid 30 dén 16h30. Tong thoi gian
lam viéc: 10 gio/ngay. Trong do:

- Giang day . 5 gio 30 phut
- Bon- tra tre: s 1gio
- Nghi trua o1 gio
- Truc trua 1 gio

- :Fhorl gian chufm b;ﬂcho gio enlépva gidy 30 pht
cong viéc chuyén mon khac

- Nhu vay: Gido vién lam viéc 8 gio/ ngay, truc trua 1 gid/ ngay
Piéu 5 . Pinh me gid day

1. b6i voi gido vién: 5 gio 30 phut day/ngay

Gi¢ day gom:
Hoat dong Nha tré Maiu gido

- Choi, Thé duc sang 20 phut 10 phat
- Hoc 15 phat 40 phut
- Hoat dong ngoai troi 45 phut 40 phut
- Choi Tép- Hoat dong 40 phut 50 phut
vui choi

- Gi0 an trua 60 phut 60 phut
- Vé sinh+ an phu 30 phut 30 phut
- Hoat dong chiéu 50-60 phut 70 phut
- Gio an chiéu 60 phut 30 phut
Téng cong 330 phiit =5 gio 30 phat/ ngay

2. Poi véi Ban giam hic¢u

a) Hi¢u trudong : 2 gio/ tudn

b) Pho Hiéu truong @ 4 gid/ tudn

Ban giam hiéu tham gia giang day nhdm nam bét chuong trinh va néng cao
hiéu qua cong tac quan ly.

Pidu 6. Lich sinh hoat hang ngay ciia tré va to chire thye hién gi¢ day
ciia gido vién, ban giam hi¢u

- Lich sinh hoat hang ngdy cla tré dugc xdy dung cin clr vao Chuong trinh

Giao duc madm non va ké hoach gido duc nam hoc ctia tirng d6 tudi. Lich sinh hoat
duoc diéu chinh, bd sung phu hop vdi tinh hinh thue té cuia tirng nim hoc.
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- Cian ctr ké hoach gido duc ndm hoc va ké hoach gido duc cta cac nhom,
16p, gido vién t6 chie cdc hoat dong chim séc, nudi dudng, gido duc tré bao dam
dinh muc giang day theo quy dinh, binh quéin 05 gi0 30 phut/ngay.

- Lich day cy thé ctia gido vién duoc thé hié¢n trong ké hoach gido duc nam

’

hoc, ké hoach gido dyc thang va ké hoach hoat dong cuia nhom, 1op.

- Ban giam hi¢u cén cu ké hoach gido duc nim hoc va ké hoach giang day
clia timg 16p dé xay dung k& hoach gidng day hang thang; dong thoi theo ddi,
kiém tra viée thuc hi¢n gi¢ day cua gido vién, nhim dam bao thuc hién dung
chuong trinh gido duc va nang cao hi¢u qua quan 1y, chét luong chuyén mon cuia
nha truong
Dicu 7. Truec trua

1. Doi voi gido vién

Nham bdo dam an toan cho tré trong thoi gian ngi trua, ddng thoi tao diéu
ki¢n cho gido vién ¢4 thoi gian nghi ngoi, tai tao stc lao dong d¢ thue hién nlncm vu
gido duc tré trong budi chiéu, nha tr uong bo tri gido vicn tryc trua theo nguyén tic:

a) Moi 16p ¢6 it nhit 02 gido vien luan phién tryc trua, cy thé:

- 01 gido vién tryc trua dé trong tré

- 01 gido vién nghi ngoi

— Hai gido vién thyc hi¢n ludn phién theo ngay

b) Thoi gian truc:

- D01 voi Gido vién nha tré: Tur 11 gio 20 — 13 gio 40: 140 phat

+CO A: True tir 11 gio 20 -12 gio 30; Nghi luc 12 gior 30 — 13 gid 40
+C06 B: Nghi trua 11 gio 20 -12 gio 30; Truc trua 12 gior 30 — 13 gio 40
- Ddi véi gido vien miu gido: Tu 11 gio 30 — 13 gid 50: 140 phut
+CO A Tryc tir 11 gior 30 -12 gio 40; Nghi lac 12 gio 40 — 13 gid 50
+C06 B: Nghi trua 11 gio 30 -12 gio 40; Truc trua 12 gio 40 — 13 gid 50

- Luan phién hoan ddi lap di 1dp lai hang ngay ( Can cu khoan 4 Dlul 12
Thong tu 11/2026/TT-BGDDT, thoi gian gido vién trong tré budi trua moi budi
dugc tinh khong qua 02 gio)

¢) Pé bao dam dinh mtc lao dong cho gido vién, thoi gian gido vién truc
trua duge quy doi hoat dong chuyén mon khéc ra gio day, cu thé: 01 budi truc
trua duoc quy déi tinh 01 gio trong dinh muc gio day.

Noi dung quy dinh nay da duge tap thé can bo, gido vién, nhan vién nha
truong thong nhat thong qua trong cudc hop tép the gido vién nha truong va
dugc 4p dung théng nhat trong toan truong dé to chire thye hién nhiém vu truc
trua cua gido vién.
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2. Doi véi Ban giam hitu

Nhiam tdng cudng cong tac quan 1y, dam bdo an toan cho tré trong thoi gian
ngl trua va theo doi chung cac hoat dong cta nha truong, Hi¢u truong va Pho
Hiéu trudng thue hién trye trua theo hinh thure luan phién.

Sau khi da thuc hién da dinh mtrc gio day theo quy dinh, Hi¢u truong va
Phé Hidu truong duoc quy doi céc hoat dong chuyén mon theo quy dinh tai bicu
12 Thong tu 11/2026/TT-BGDDT dé tinh vao tong gid giang day khi xac dinh sO
g10 day thém (néu co).

Ban giam hi¢u luan phién tryc trua dé theo doi, kiém tra chung cac hoat
dong ctia nha truong, bao gom: tinh hinh cham soc, gidc ngd cta tré, cong tac dam
bao an toan truong 16p va cac hoat dong lién quan trong thoi gian budi trua.

Thoi gian tryc trua: Tu 11 gio 30 phat dén 13 gio SO phut (140 phut), duoc
b6 tri nhu sau:

- Hi¢u truong:

+ Truc trua tir 11 gior 30 phat dén 12 gio 40 phut;
+ Nghi trua tor 12 gio 40 phut dén 13 gio 50 phat.
- Ph6 Hicu trudng:

+ Nghi trua tor 11 gio 30 phat dén 12 gio 40 phut;
+ Truc trua tir 12 gio 40 phat dén 13 gio 50 pht.

4 Nhu vay, moi neay Ban sram hiéu thuc hién truc trua 01 010 /nguol theo
A o 3 v 5 5
hinh thte luan phiéll.

=

Dieu 8. Thoi gian nghi hing nam cia Hicu trudng, pho hitu trudng, giao vitn

Cin ct Dicu 6 ctia Thong tu 11/2026/TT-BGDDT, Hi¢u truong, Pho Hicu
trudng va giao vién mam non duge nghi hing ndm trong thoi | gian nghi he va cac
thot gian nghi khac theo quy dinh ctua phap luat, dong thoi van phai bao dam céc
hoat dong ctua nha truong.

1. Doi véi gido vicn:

Thoi gian nghi hang nam cta gido vién mam non dugc thyuce hién theo quy
dinh ctia phap luat hi¢n hanh, bao gém cac ndi dung sau:

a) Nghi he

Can ctr Nghi dinh 84/2020/ND-CP, gido vién dugc nghi he 08 tuan, bao
gom ca thoi gian nghi phép hang nam.

Thoi gian nghi he cua gido vién dugce nha truong thong nhat bo tri chu yéu
vao cac thang 6 va thang 7 hang ndm. Can cur vao k¢ hoach nam hoc va dic diém
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tinh hinh thyc té cua nha truong, Hi¢u truong cé tl 1¢ linh hoat bé trf thoi gian nghi
he cta gido vién mam non cho phu hop, bao dam dung quy dinh.

Trong thoi gian nghi he, gido vién duge huong nguyén luong va céc khoan
phu cép (néu c6) theo quy dinh tai B) ludt Lao dong 2019, Nghi dinh 77/202 1/ND-
CP va Thong tu lién tich 01/2006/TTLT-BGDDT-BNV-BTC.

b) Nghi 1&, Tét va cic ngay nghi khac

Gido vién duge nghi cac ngay 18, Tét va cac ngay nghi khac theo quy dinh

ctia phdp ludt, cy thé theo B9 ludt Lao dong 2019 va cdc quy dinh lién quan cuia
Ludt Bédo hiém xa hoi 2014.

2. D6i véi Ban gidm hi¢u:

Can ctu Nghi dinh 84/2020/ND-CP va Thong tu 11/2026/TT-BGDDPT, Hiéu
trudng va Pho Hi¢u truéng duoc nghi hing nam theo quy dinh ctia phap luét, dong

thot phai bdo ddm duy tri cong tac quan 1y, diéu hanh céc hoat dong ctia nha
truong.

Trong thoi gian nghi hing nam, Hiu truong va Pho Hi¢u trudng duge
huéng nguyén luong va cac khoan phu cip (néu ¢0) theo quy dinh cua phap luat
hi¢n hanh (B9 luat Lao dong 2019, Nghi dinh 77/2021/ND-CP va Thong tu lién
tich 01/2006/TTLT-BGDBT-BNV-BTC)

Dé bao dam cong tac quan ly, diéu hanh nha truong dugc lién tuc, Hiéu
truong va Pho Hiéu truong thuc hi¢n nghi hanu nam theo hinh thirc ludn phién,
bdo dam tai moi thoi diém ludn co it nhét mot thanh vién Ban giam hiéu truc, dicu
hanh hoat dong cuia nha truong.

Thot gian nghi hang nam ctia Ban giam hi¢u dugc du kién bd tri nhu sau:
1. Trong thoi gian he (thing 6, thiang 7):

Ban gidam hi¢u bd tri nghi luan phién theo tung tudn dé dam bao cong tac
quan ly, diéu hanh hoat dong cta nha truong, cu thé:

- Tuan 1: Hicu truong nghi.

- Tuan 2: Phé Hiéu truong nghi.

- Tuan 3: Hi¢u truong nghi.

- Tudn 4: Pho Hiéu truong nghi.

Viéc bo trf ludn phién tiép tuc thue hién tuong tu trong cac thang he nham

dam bao 1]101 thanh vién Ban giam hic¢u duoc nghi da sd tuin theo quy dinh,
dong thoi van duy tri cong tac quan ly tai don vi.

Ze Trong nam hoc: Ngodi thoi gian nghi trong dip hé, Ban giam hic¢u bo
tri nghi thém trong nam hoc nhu sau:

- Thang 8: Ban giam hiéu b tri nghi luan phicn theo tuin tuong tu nhu
thang 6 va thang 7 (tuan 1 Hiéu truong, tuin 2 Pho Hidu truéng, tuan 3 Hicu
truéng, tudn 4 Pho Hiéu tr wong)

NP\

b & S

2F WS



- Thang 12: Hiéu truong nghi 01 tuan dau thang.

- Thang 01: Phé Hi¢u trudng nghi 01 tuan dau thang.

- Thang 3: Hi¢u trudng nghi 01 tudn dau thang.

- Thang 4: Pho Hicu trudng nghi 01 tuan dau thang.

= Tong thoi gian nghi hing nam ctia mdi thanh vién Ban gidm hi¢u khong

vuot qué 08 tudn/ndm va duge dicu chinh linh hoat theo tinh hinh thyc té cta nha
truong.

Trong thoi gian mot thanh vién Ban giam hi¢u nghi, thanh vién con lai chiu
trach nhiém truc va dicu hanh cdc hoat dong ctia nha truong, bao dam cac hoat
dong chuyén mén, quan 1y va phuc vu tré van dién ra binh thuong.

Trudng hop co quan quan ly cap trén triéu tap hop, tap huén, kiém tra hodc

thue hién nhiém vy dot xuét, Ban giam hi¢u co trach nhiém diéu chinh thoi gian
nghi cho phu hop, bdo ddm hoan thanh day du cac nhiém vu duogc giao.

Lich nghi hé ctua Hiéu truong, phd hiéu truong phai bao co quan quan li
cap trén theo phan cap.

3. Truong hop thoi gian nghi he trang véi thoi gian nghi thai sin

Ngoai thoi gian nghi theo quy dinh tai diém b khoan 1 Dicu 6 cuia Thong
tu 11/2026/TT-BGDDT (Thoi gian nghi 1¢, tét va cac ngay nghi khac theo quy
dinh cua Bo luat Lao dong, Luat Bao hicm xa hoi) thi thoi gian nghi ctia gido vicn
bao gom:

a) Thoi gian nghi thai san

Gido vién nit duoc nghi thai san theo quy dinh cua phap ludt vé bao hiém
xa hoi (06 thang).

b) Thoi gian nghi he ngoai thoi gian nghi thai san:

Gido vién duoc bo tri nghi phan thoi gian nghi he khong tring véi thoi gian
nghi thai san (trudc hodc sau thoi gian nghi thai san) theo ké hoach nam hoc va
su phan cong ctua Hi¢u truong.

Vi du 1: Thoi gian nghi hé cua nha truong la thang 6 va thang 7. Gido vién
sinh con ngay 25/7.

Khi do: T 01/6 dén 24/7, gido vién dugc nghi he theo ké hoach cua nha

truong. Tu 25/7 tro di, gido vién bat dau nghi thai san theco quy dinh ctia phap luat
vé bao hiém xa hoi.

Vi du 2: Gido vién sinh con ngay 10/4.

Khi d6: Gido vién nghi thai san tir 10/4 dén 10/10. Thoi gian nghi he thang
6 va thing 7 trung véi thoi gian nghi thai san, nén gido vién khong c6 thot gian
nghi h¢ riéng trong giai doan nay. Sau khi két thuc thoi gian nghi thai san, néu
thot gian nghi he thye t¢ it hon sb ngay nghi hing nam theo quy dinh ctia Bo luat
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ao dong 2019, gido vién s& duoc b tri nghi thém theo quy dinh tai diém ¢ khoan
nay

¢) Thoi gian nghi thém (néu c6)

Truong hop thoi gian nghi he con lai it hon sé ngay nghi hang nam theo
quy dinh ctia Bg ludt Lao dong 2019, g

gido vién duoc bd tri nghi thém s6 ngay con
thicu dc bao ddm du s6 ngay nghi lmngj nam theo quy dinh. Thoi gian nghi thém
duge sip xep linh hoat trén co s¢ thoa thuan gitta Hicu truong va gido vién.

Vi du: Gido vién nghi thai sdn tir thang 4 dén thang 10, trong khi thoi gian
nghi he ctua nha truong 1a thang 6 va thang 7. Do thoi gian nghi hé trang hoan
toan voi thoi gian nghi thai san,

gido vicén khong con thoi gian nghi h¢ thye te
Sau khi hét thoi gian nghi thai sén,

gido vién dugc nha truong bé tri nghi thém sH
ngay nghi hang nam theo quy dinh (v1 du 12 ngdy lam viéc) dé bio dam quyén loi
theo phap ludt.

Ditu 9. Ché d9 gidm dinh my

we gio day
Cancu bic

¢u 9, Didu 10 va Dicu 11 cua Thong tu 11/2026/TT-BGDDT, viée
giam dinh mtrc gior day ddi voi gido vién mam non duge thuc hién nhu sau:

1.Ché ap giim dinh mdc gio day ddi véi gid
nhi¢m cong viée chuyén mon

io vién mam non kitm
- TO trudng chuyén moén: Duoc gidm 03 gid day/tua

I

3 an
- TO pho t6 chuyén mon: Buge giam 01 gio day/tuan
2. Che dj gidm dinh midec gid' day ddi véi gido vién mAm non kiém
nhiém mjt sb vi tri viée lam khac

- Gido vién mam non kiém nhi¢m bi thu Doan thanh nién dugc giam khong
qué 02 gior day/tuan.

+ Hicu truong quyet dinh bang van ban s6 gio gidm clia gido vién mam non
duge phan cong kiém nhiém bi thu Poan thanh nién bao dam phu hop véi khéi
luong cong viée dugce giao kiém nhiém

+ Vice quy doi trong truong hop nay phai duge thong qua cude hop tap thé
giao vién trong nha truong

- Gido vién mam non kiém nhi¢m vi tri vi¢e 1am hd tro gido duc nguoi
khuyét tat duoc giam 02 gio day/tuin.

- Gido vién mam non kiém nhi¢m vi tri viée lam van thu duge giam 02 gio
day/tudn.

- Gido vién mam non kiém nhiém vi tri viée lam thu vién (phu trach ca
phong thu vién) dugce gidm 02 gior day/tuan.

3.Ché dp gidam dinh mac gio day ddi voi cdc dbi twgng khac

- Gido vién mam non trong thoi gian tap su (néu cé) duoce gidm 05 gio
day/tuan.
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- Gido vién nir ¢6 con nho tr 12 thang tré xudng duge giam 05 gio day/tuan.

- Gido vién mam non trong thoi gian di kham, chira bénh (khong vuot qua
thoi gian 1am viée trong ngay) thi khong phai day bu va dugce tinh 1a da thuc hi¢n
dd dinh mutc gio day trong ngay do

+ Phai dugc hi¢u truong dong y

+ Cé giay xac nhin cta co so kham bénh, chira bénh hop phép

+ Truong hop gido vién nghi kham b¢nh, chtra b¢nh tron ngay hodc vuot

qud thoi gian lam vi¢e trong ngay thi thire hién theo ché do nghi dm dau theo quy
dinh cua phap luat v& bao hiém xa hoi, khong tinh vao dinh mtrc gio day.

Vidu 1: Gido vién di kham bénh tir 7 gio 30 dcn 10 gio 30, sau do quay lai
trirong lam vi¢e va co gidy x4c nhan clia co so'y té va duoc hiéu truong dong v
- Puoc tinh du dinh mre gio day trong ngay, khong phai day bu.

- Gido vién mam non day 16p c6 tré khuyét tat hoc hoa nhap, khi giang day
du sb gio theo quy dinh (5 gio 30 phut/ ngay) thi ctr co 01 tre khuyét tat/lép, moi
@140 vién mam non duoc giam 30 phut/ngay.

2 ©

Diéu 10. Quy ddi cac hoat ddng chuyén mdn khac ra gio- day

s F

Can ctr Didu 12 Théong tu 11/2026/TT-BGDDT, cac hoat dong chuyén mon
khic ctia gido vién mam non duge quy d6i ra gid day dé tinh vao dinh muc gio
day nhu sau:

1. Hoat djng bdo cdo vién tip huin, boi dudng chuyén mon: Gido vién
mam non duoc huy dong lam bao céo vién tai cac 16p tép huan, boi dudng chuyen
mon, nghiép vu cho gido vién mam non do Hi¢u truong hodc co quan ¢o tham
quyén to chire (bao gom gido vién mam non cot can) thi: 01 tict day (hodc 01 gio
day) thuc t¢ dugc tinh biang 01 gio day.

2. Day minh hoa trong sinh hoat chuyén mén: Gido vién mam non dugc
phan cong day minh hoa tai cac budi sinh hoat chuyén mon theo ke hoach cua nha
truong thi: 01 tict day (hodc 01 gior day) thyuce t€ dugc tinh bang 01 gio day.

3. Day ting cudng tai co s¢ gido dyc mam non khac: Gido vién mam
non duoc co quan ¢ thaim quyén cu di day tang cudng tai cdc co so gido duc mam
non khéc thi: Moi ngay lam viée duge tinh du dinh mtre gio day theo quy dinh.

4, Tham gia trong tré budi trua: Can cir Dicu 4 quy ché nay

M6i bubi truc trura cta gido vién, ban giam hi¢u duge quy doi 01 gio day.

Két thic ndm hoc Hiéu trudng quyct dinh bang van bdan so gio quy doi cu
thé doi voi gidao vién, ban giam hi¢u duge phan cong truc trua bao dam phu hop
voi: sO luong tré & lai ban tru, thoi gian trong tré doi voi tmg ca nhan
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Vige quy doi gio day déi véi hoat dong trong tré budi trua phdi dugc thong
qua cudc hop tap thé gido vién ctia nha tr wong trudce khi thuc hién.,

5. Tham gia ban giam khio cdc cude thi, hji thi

Gido vién mam non, ban gidm hicu duoc phan cong lam ban gidm khao
trong cdc cudc thi hodc hoi thi cta gido vién mam non cép truong theo ke hoach
nam hoc (cac cudc thi theo quy dinh cua B§ Gido duc va Bao tao) thi: 01 tiét (hodc
01 giv) tham gia chim thi truc tiép duge tinh bang 01 gioy day.

0. Ap dung ddi voi Hi¢u trudng va Phé Hidu truéng

Hi¢u trudng va Phé Hi¢u trudng sau khi da thye hi¢n da dinh mirc gio day
theo quy dinh, néu tham gia cac hoat dong chuyén mén quy dinh tai Dicu nay thi
duge quy doi ra gio day d¢é tinh tong sé givr day khi xac dinh s6 gio day thém (néu
¢6) theo quy dinh tai khoan 3 DPidu 8 Thong tu 11/2026/TT-BGDDT.

Didu 11. Qu dinh v¢ bé tri va thye hién gidm dinh mue gio day
1. Doi Vé'i to trudng, to phé chuyén mon

To ‘uuong chuyén mon dugc giam 03 gio day/tuan; T4 pho chuyén mon
duoc giam 01 gid day/tuin theo quy dinh.

Thot gian giam dinh muc gio day duoc b tri trong thoi gian o chirc cac
hoat dong ngoai khoa ctia tré (nhu: Tiéng Anh, Nhip di¢u...). Theo ké hoach gido
duc ctia nha truong, cac hoat dong ngoai khoa duge t6 chie 04 budi/tuin, mdi
budi khoang 30 phut.

Can cu vao thoi lugng hoat dong ngoai khéa, viée bo tri giam dinh murc gio
day duoc thue hién nhu sau:

- Dbi véi TS pho chuyén mon: Duge bd tri 02 budi hoat ddng ngoai
khoa/tuan (mdi budi 30 phut) dé thuc hién giam dinh mure gio day, tuong duong
01 gid/tuan.

- Béi voi T truong chuyén mon: Duoc b tri 02 budi hoat dong ngoai
khoa/tuan (mdi budi 30 phut) dé tl thyce hi¢n giam 01 gio/tuan. Trong 02 budi hoat
dong ngoai khoa con lai, T6 truong van tham gia giang day, chim s6c¢ va quan ly
tr¢ theo phin cdng cta nha truong.

Déi véi 02 gio gidm dinh murc con lai cta To truong chuyen mon, Hi¢u
trudng cin cu tinh hinh thue té cia nha truong dé bo tri gido vién tai cac 16p co
03 gido vién (neu c0) tham gia ho tro giang day, chiam soc tré thay cho TO truong
trong thoi gian can thiét nhim dam béo thyuc hién ddy diché do g giam gio day theo
quy dinh.

Truong hop nha truong khong bo tri duoc gido vién ho tro do thicu gido
vién hodic khong c6 16p cd 03 gido vién, viée thuc hién phan gio giam con lai duoc
ap dung theo quy dinh tai Khoan 5 Dicu nay.

Ngoai thoi glan duoc giam dinh muc gio day theo quy dinh, TO truong va
T pho chuyén mon vén phai thuc hién diy da nhiém vu gidng day theo phin cong

il
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ctia nha truong, bao dam dinh muc gio day; ddng thoi theo doi, nam bit tinh hinh
hoc tap, sinh hoat cua tré trong cac hoat dong ngoai khoa va phéi hop to chi,

quan ly céac tré khong tham gia hoat dong ngoai khda theo ké hoach hoat dong ctia
lop.

r
14

2. Doi v6i gido vién kiém nhi¢m cong tac PDoan thanh nicn

Gido vién mam non kiém nhiém chtrc danh Bi thu Chi doan thanh nién
dugc giam khong qua 02 gio day/tuan theo quy dinh.

Cén cu k€ hoach gido duc cua nha truong, thoi gian giam dinh mue gio day
duge b tri trong thoi gian to chire cic hoat dong ngoai khoa cta tré, Moi hoat

dong ngoai khoa c6 thoi lugng khoang 30 phut/bum vi vay Bi thu Chi doan dugc
b6 tri 02 budi hoat dong ngoai khoa/tuan dé thuc hién gidm 01 gio day/tuan.

Thoi gian giam dinh muc gio day con lai duoc b tri linh hoat trong ké
hoach giang day cua nha truong » nhiim tao diéu kién cho gido vién thyc hién nhi¢m
vu cong tdc Doan.

Do dac thu hoat dong cua t6 chire Poan thudng duoc t6 chirc ngoai gio lam
vi¢e hodc vao cac ngay thir Bdy, Chu nhat, truong hop nha truong khéng bb tri
dugc thoi gian gidm gio day tuong ung trong tuan, Hiéu truong can cu tinh hinh
thye té dé xem xet bd tri gido vién day thay, dlcu chinh k& hoach gidang day hodc
tinh vao s6 gid day ting thém (néu phat sinh) nham dam bao quyén lgi cho gido
vién theo quy dinh hién hanh.

Do diic thu hoat dong ctia to chire Doan thudng duge td chtrc ngoai gio lam
viée hodc vio cic ngay thir Bay, Cha nhét, truong hop nha truong khong b tri
duoc thot gian gidm gio day tuong Ung trong tuan thi viée thye hién duge ap dung
theo Khoan 5 Di¢u nay.

r

3. Doi voi gido vién kiem nhi¢m cdc vi tri vi¢e Iam khace

- Gido vién mam non kiém nhiém vi tri viéc lam ho trg gido duc nguoi
khuy¢t tat dugce giam 02 gio day/tuan.

- Gido vién mam non kiém nhiém vi tri viéc lam van thu duge gidm 02 gio
day/tuan.

- Gido vién mam non kiém nhiém vi tri viée lam thu vién (phu trach phong
thu vién) dugce giam 02 gio day/tuan.

Cian cr ké hoach gido duc cua nha truong, mot ph?m thot gian giam dinh
mtc gior day déi véi cic truong hop trén o thé duge bd tri trong thoi gian t6 chiic
cac hoat dong ngoai khoa cua tré (nhur: Tiéng Anh, Nhip diéu...), mdi budi hoat
dong ngoai khoa c6 thoi luong khoang 30 phut.
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Hi¢u trudng can ¢t tinh hinh thue & caa nha truong de bo tri, phian cong
gido vién day thay hodc ho tro gidng day nhim dam bao thuc hi¢n day du ché do
giam dinh murc gio day theo quy dinh.

Vige bo tri gido vién day thay duoc thuc hicn linh hoat, phu hop voi dicu
kién nhan sy cua nha truong, dam bao khong lam anh huong dén hoat dong chim
soc, nudi dudng va gido duc tré cua cac 16p.

4. DI voi mot s dbi tuwong khac

- Gido vién mam non trong thoi gian tap sy (néu c0) dugc gidm 05 gid
day/tuin theo quy dinh.

- Gido vién nit ¢6 con nhd tir 12 thang tudi tro xudng duoc giam 05 gio
day/tuan.

Viéce thue hi¢n giam dinh mtre gio day dbi voi céac tr uong hop trén dugc b
tri tvong duong 01 gid/ngay trong tudn lam viée. Cin et tinh hinh thyc & ctia nha
truomng va nguyén vong cla giao vién, Hi¢u trudng xem xét b tri thuce hién theo
cac hinh thure sau:

Phén cong gido vién tai cac 16p ¢o 03 gido vién (néu co) tham gia ho tro
gidng day, chdm soc tré dé thay thé trong thot gian giam gio cta gido vién.

Truong hop khong c6 gido vién ho trg, nha trudng ¢ thé b tri thoi gian
giam gio vao cic khung thoi gian phi hop trong ngay, cu thé nhu:

+Tu 6 gioy 30 dén 7 gio 30 (thoi gian don tré, thé duc sang);
+Tir 15 gior 40 dén 16 gior 30 (thoi gian hogt dong néu guong, cudi ngay).

+ Di vi gido vién nit ¢6 con nhod dudi 12 théng tudi, can et nhu cau thyue
té va su thoa thudn voi nha truong, thoi gian giam gio co thc duge bo tri di lam
tré hon hodc vé som hon t6i da 01 gio trong ngdy, nhung van phai dam bdo thyre
hién diy dt nhiém vu chuyén mon va khong lam anh huong dén hoat dong cham
soc, nudi dudng va gido duc tré clia 16p.

Viée bé trf thoi gian giam gio day do Hi¢u truong xem xét, quyét dinh, dam
bao phu hop véi dicu kién thuc té cua nha truong va khong lam anh hudng dén
hoat dong chung cua don vi.

5. Truong hop khong bo tri da thoi gian giam dinh mire gio day

Trong truomg hop do diéu kién thue té ctia nha truong khong bé tri duge
day du thoi gian giam dinh mtc gio day theo quy dinh ddi véi cac ddi tuong nhu
T truong chuyén mon, T6 phé chuyén mon, Bi thu Chi doan thanh nién, giao
vién kiém nhiém cac vi tri viée lam khac hoic cac déi tuong duge gidm dinh muc
gi0 day, Hi¢u trudng cdn ctr tinh hinh thue té dé xem xét bé tr day thay, diéu

chinh ké hoach gidang day hodc tinh vao sb gio day tang thém cho gido vién theo
quy dinh hién hanh.

il
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Viéce tinh gio day ting thém phai dam bao dung quy dinh vé ché do lam
viée clia gido vién mam non, dong thoi dam bao quyén lgi cia gido vién va khong
lam anh huong dén hoat dong cham soc, nudi dudng, gido duc tré ctia nha truong.

CHUONG III: CHE DQ TRA TIEN LUONG DAY THEM G10'DOI VOI
NHA GIAO

Dieu 12. Quy dinh chung vé vi€e tinh va tra ticn lwong day thém gio

&

Can cr Diéu 3 Thong tu 21/2025/TT-BGDDT, viée tinh va chi tra tién
luong day thém gio d6i vai nha gido tai nha truong duge thuc hién theo cac quy
dinh sau:

1. Dinh mirc gio day trong nam hoc

Dinh méc gi¢r day trong ndm hoc déi véi gido vién mam non va can bo

quan ly c6 tham gia gidng day dugc xac dinh theo quy dinh tai Thong tu

11/2026/TT-BGDDT va dugc st dung lam can ctr xac dinh s6 gio day thém trong
nam hoc.

a) Bdi véi gido vien mam non

- Thoi gian day tré cua gido vién mam non: 5 gid 30 phut/ngay.
- Thoi gian thye day trong nam hoc: 35 tuan.

Nhu vay:

- Binh muc gio day trong 01 tuan: 27 gio 30 phit.

- Binh muc gio day trong 01 nam hoc: 962 gio 30 phut.

- Binh muc gio day nay la can ctr dé xac dinh so gio day thém trong nam
hoc theo quy dinh.

b) B6i voi Hidu trudng va Pho Hicu truong

Hiéu truong va Phé Hicu truong co trach nhiém tham gia giang day theo
dinh muc quy dinh nhu sau:

- Hiéu truong: 2 gio day/tuan. 70 gido/ nam
- Phé Hiéu trudng: 4 gio day/tuan. 140 gio/ ndm

- S6 gio giang day nay dugc tinh vao tong so gio day trong nam hoc cua
can bd quan 1y va 1a cin ctr dé xac dinh gio day thém (néu co) theo quy dinh.

2. Ticn lwong lam cén ¢ tinh tra ticn lwong day thém gio

Tién luong ctia mot thang 1am cin ¢t tinh trd tién luong day thém gio cia nha
gido duoc xéc dinh theo quy dinh tai Thong tu 21/2025/TT-BGDDT, bao gom:

- Tién luong tinh theo hé s6 luong hodc theo vi tri viée lam;

- Phu cap chue vy lanh dao (néu co);
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- Céc khoén phu cép luong theo quy dinh;

>
- H¢ s6 chénh 1¢ch bdo luu (néu co).

Tién luong nay dugc str dung lam cin cu dé tinh tién luong cia mot gio

day thém va tong tién luong day thém gio cua nha gido trong nim hoc theo quy
dinh hién hanh.

3. Tong s tiét day thém trong nim hoc

a) Tong sb gio day thém trong mdt ndm hoc cia moi nha 91(10 duoc tinh dé
tra tién luong day thém gio khong qua 200 giv. Truong hop tong sb gio day thém
trong ndm hoc ctia nha gido vuot qua 200 gid do yéu ciu chuyén mén ma khong

thé bé tri du gido vien gidng day, Hi¢u trudmg phai thong béo bang van ban cho
co quan quan ly gido duc c6 thim quyén.

b) Tong sb gio day thém trong nim hoc cua toan by nha gido trong nha
truong khong duge vugt qué tong s6 gio day thém tdi da ctia don vi theo quy dinh.

Cach xac dinh tong sb gxor day thém t6i da ctia nha truong: Tong sb gioy day
thém toi da = Sh lugng nha gido x 200 gido/nam hoc

Tlong do: 200 gio/ndm hoc la s6 ¢ior day thém t6i da duoc tinh tra tién lwong
dbi voi mdi nha gido trong mét ndm hoc theo quy dinh tai Thong tu 21/2025/TT-
BGDDT.

Truong hop déc bi¢t: Néu tong s6 gid day thém cia nha truong vuot muc toi
da néu trén do khong thé bé tri d gido vién giang day, Hicu truong phdi bio cdo

biang van ban cho co quan quan 1y gido duc c¢é tham quyén trude khi thuc hién.

Cu thé: Tong sb gior day thém thi da trong nam hoc ciia nha truong duge
xac dinh theo cong thire:

T()/zo $6 gio day thém t6i da = Tong sé gio day theo chuwong trinh gido duc
clia tdt cd cdc [0p trong nam hoc [1] + Tang 56 gio durpc tinh dé thiee hién céc
nhiém vu khdac (néu cé) [2] + Tong 50 tiet day duwoc tinh day di/ nam hoc (néu
c6)[3]— Tong dinh mirc gio day clia tdt ci nha gido / nim hoc

Trong do:

[1] Tong so gio day theo chuong trinh gido duc cla tit cd cac 16p trong nim

hoc: 1a tong s6 gio day cia gido vién tit ca cdc 16p theo ké hoach gido dyc cua

nha truong trong ndm hoc. (vi du: 962.5 gio/ nam x7 16p x 2 gido vién/ lop=
13.475 gid/ nam)

[2] Tong s6 gid dugc tinh dé thue hién céc nhi¢m vu khac: bao gom cic gio
duge quy doi, duge tinh thém hodc duge giam dinh muc theo quy dinh (néu co).
quy g quy
(Ap dung theo Dicu 7 quy ché nay) S6 lidu can et theo danh sach tong hop sb
gid quy ddi ctia ndm hoc

[3] Tong s tiét day duogc tinh day du/ nam hoc (néu o) (Ap dung theo Diéu
6 quy ché nay) S6 liéu can ct theo danh sach tong hop so dinh muc giam gio day
clia nam hoc

/)
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[4] Tong dinh muc gio day cua tat ca nha gido / nam hoc ( vi du: 962.5 gio/
namx 14 giéo vién)

5 05 teid 4 s 12 e 1s Fe sy ows sy P ”””,‘ v i fn et shreer lerpve
> Niurviy: 86 tiét day thém ciiq nha gido/ nim hoc= (Tong 50 tict day durgc
% .

v/ ndim hoc)

+ Tong so tlet day duoc tinh thyc t&/nam hoc bao gom: s6 tiét da day thyc
té¢/nam hoc; so tiét day duoc quy d6i/nam hoc theo quy dinh (néu co); sd tiét day
dugc tinh thém/nam hoc theo quy dinh (mu c0); sO tict day dugc giam/nam hoc
theo quy dinh (néu c6); s6 tiét day duge tinh vao 36 tiét day du/nam hoc theo quy
dinh (néu c6).

+ D61 v6i nha gido duogc phan cong day bi¢t phai hodc lién truong, s6 tlct day
duoc tinh thuc t&¢/nim hoc 1a tong so tict day duoc tinh thue t&/nam hoc & tat ca
cac co so gidao duc ma nha gido tham gia giang day;

+ Dinh muc tiét day/nam hoc cua gido vién mam non = (S6 gio day dinh
murc/ngay: 5.5 gio) x (S6 ngay lam viée/tudn: 5 ngay) x (S6 tuan day tré/nam hoc:
35 tuan)

4. Céc nhiém vu di nhén tién thu lao hoic tién phu cap thi khong duge
quy daoi th()l gian thyuc hién nhi¢m vy ra gio' day hoac giam dinh mue gio' day
d¢ tinh tién lwong day thém gio, trir truong hep phap luit cé quy dinh khic
theco Thong tuw 21/2025/TT-BGDDT.

Vi du:

Gido vién duoc phan cong lam cong tac ké todn, van thu, tht quy kiém nhi¢m
va da dugc huong phu cap kiém nhi¢m.

Gi4o vién tham gia ban td chuc, ban giam khao cdc hoi thi, cudc thi va da dugc
chi tra ticn thu lao cham thi.

Gido vién tham gia cong tac coi thi, cham thi cac ky thi va da duoc huong ticn
boi dudng theo quy dinh.

Gido vién duoc giao thuc hién dé tai, dy dn, nhiém vu chuyén mén va da dugc
chi tra kinh phi hoac thu lao thyc hién nhiém vu.

Trong céc truong hop trén, thoi gian thue hién nhiém vy khong dugce tinh quy
doi ra gio day hodc giam dinh muc gio day de tinh ticn luong day thém gio.

5. Thoi gian tinh nam hoc

Niam hoc dé tinh s6 gid day thém cta nha gido duge xac dinh to ngay 01 thang
7 nam trude dén hét ngay 30 thang 6 ctia ndm lién k¢, bao gdm ca thoi gian nghi
h¢, theo quy dinh tai Thong tu 21/2025/TT-BGDDT.

Truong hop phat sinh tinh hudng dot xuat, khan cap nhu thién tai, dich bénh
hodac truong hop cap bach phai diéu chinh khung ké hoach thoi gian nim hoc, thoi
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gian bit dau va kct thic ndm hoc duge thyc hién theo vin ban diéu chinh cta co
quan c¢6 thaim quyén déi véi nam hoc do.

6. Thoi diém chi tra tién luong day thém giy
Vicc chi tra tien luong day thém gio cho nha gido duoc thuc hién sau khi két
thiic ndm hoc.

Truong hop nha gido nghi huu, théi viée, didu dong hodc thuyén Chuym cong
tic, viée chi tra tién luong day thém gio dugc thyc hién tai thoi diém co quyét
dinh cta co quan co tham quyén.

B
@ M 4 5 7 # s A ~ @

Di€u 13. Céch tinh tién luong day thém gid

as

1. Ti¢n lwong cua 01 tiét dav dugc xac dinh theo cong thirc:

Tién lwong 01 tiét day = (TonU ticn luom7 ctia 12 thang trong ndm hoc x Sé
tuin day tré trong nidm hoc) + (Dinh miic tiét day trong ndm hoc % 52 tuin)

Trong do:

- TOng tién luong cua 12 thang: la tOng tién luong va céac khodn phy cap theo
luong ctia nha gido duge hudng trong 12 thang ctia nim hoc.

- So tudn day tré trong ndm hoc: 13 s6 tudn thuc day theo ké hoach nam hoc 1a
35 tudn

- Binh muc tict day trong ndm hoc: 1a tdng s tict day theo dinh muc cta nha
U1ao trong mot nam hoc theo quy dinh hi¢n hanh. (5.5 giv x 5 ngay x 35
tudn=962.5 gio)

2. Tién lwong cia 01 tift dav thém duge xdc dinh nhu sau:

Tien lwong 01 tiet day thém = Tien lwong 01 tiét day x 150%
3. Tién lwong day thém gio trong nim hoc

Tién luong day thém gio = SO tiét day thém trong nam hoc x Tién luong 01
tiét day thém

ri tidn luong day thém g gi¢r doi véi nha gi

&y

40 cOng tac khong

o
»
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1. Nguyén tiac chung

Nha gido c6 thoi gian giang day khong di mot nam hoc (do tuyén dung mdéi,
dicu dong, nghi huu, nghi thai sdn, thoi viée hodc céc 1y do khac) thi dugc thanh
todn ticn luong day thém gio twong Gng véi thoi gian cdng tac thuc té.

2. Céach xdc dinh tién lwong 01 gio day

Tién luong 01 gio day do6i voi nha gido cong tac khong di mot nim hoce duoc
xac dinh theo cdng thic:
Tién luong 01 gid day= (Tong tién luong dugce hudng trong thoi gian cong

tac thyc té x SO tudn thue day) + [Dinh mtc gi¢ day trong thoi gian cong tac
thyc té x (52 tudn — sb tudn khong thuc day)]

g "’/f

NN\
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Trong do:

- Tong tién luong duoc hudng trong thot gian cong tac thyc té: 1a tong tién luong
va phu cap theo luong dugc chi tra trong thot gian nha gido lam viée tai don vi.

- SO tuan thue day: 1a s tuan giao vién truc tiep giang day hoac day tré trong
thoi gian cong tac thuce té (khong bao gom tuan du phong).

- S6 tuan khong thye day: 1a phin chénh 1&ch gitia sé tudn day theo quy dinh
ctia nam hoc va sd tuan thue day.

3. Xdc dinh dinh mac gio day trong thoi gian cong tiac thye té (d6i voi gido
vién mam non)

Dinh muc givr day = S gid day dinh mie/ngay x SO ngay lam viéc/tuan x SH
tuan thyc day

4. Xac dinh sb gio day thém

S6 gio day thém cua nha gido trong thoi gian cong tac thuc t& duoc xéac dinh
nhu sau:

S6 givr day thém = Tdng s6 gio day thuc té — Dinh mirc gior day trong thoi gian
cong tac thyc té

Trong dé tdng sb gior day thuc té bao gom: gio day thuc té; gior duoc quy doi
theo quy dinh; gio duge tinh thém hogc giam dinh murc (néu c6); gio dugce tinh la
day du theo quy dinh (ncu co).

DPoi vo1 nha gido duoc phan cong day lién trudong hodc bict phai, tong sb gio
day thuc té duoc tinh 1a tong s6 gio day tai tit ca cac co so gido duc tham gia
gidng day.

5. Céch tinh tién lwong day thém gioy

Tién luong 01 gior day thém = Tién luong 01 gio day x 150%

Tién luong day thém gio = S6 gio day thém x Tién luong 01 gio day thém

6. Xdc dinh tuan thye day

«

Trudng hop nha gido nghi tir 03 ngay trd 1én frong mot tu

.
P
an

thi tudn do khong
duoc tinh 1a tuan thye day.
Truome hop nehi dudi 03 neay trone mot tuan thi tudn do van du ¢ tinh 1A tuén
& 3 & &5 b= e
thue day.

CHUONG IV: TO CIIUC THU'C HIEN
Kinh phi chi tra tién lvong day thém gid duge thyue hién tur ngudn tai chinh cua

don vi sy nghi¢p cong ldp theo quy dinh cua Nha nudce va cac ngudn hop phép
khac ctia nha truong (néu o).
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Di¢u 16. Trach nhi¢m to chire thye hi¢n

Hicu truéng chiu trdch nhi¢m t6 chie tricn khai va thuc hién Quy ché nay
trong toan truong.

Bo phin ké toan c6 trach nhiém tham muu, tong hop, 1ap du toan va thanh toan
tien luong day thém gio theo quy dinh.

B phin van thu c¢6 trach nhi¢m thuc hién cong tac cham cong, theo doi thoi
gian lam viéc cta can bg, gido vién, nhan vién; téng hop s6 licu lién quan dén ché
do lam viée dé phuc vu cong tic quan 1y va lam can ctr ddi chiéu khi thuc hién
ché d¢ day thém gior (néu co).

To chuyén mon va gido vién thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé ché do lam
viée va cung cap day du ho so, so li¢u lien quan khi duge yéu cau, dé nghi ché do
thém gio cua can nhan.

Di¢u 17. Hi¢u lye thi hanh

Quy ché nay ¢6 hi¢u luc ké tir ngay ky ban hanh va duoc ap dung thuc hién tir
ngay 04 thang 3 ndm 2026 theo quy dinh tai Thong tu 11/2026/TT-BGDDT cua
B6 Giao duc va Bao tao.

Trong qua trinh thyc hi¢n ncu c¢6 khé khan, vudng mac, cac ca nhan va bd
phan lién quan phan anh vé Ban Giam hi¢u dé xem x¢ét, dicu chinh cho phu hop./

Noi nhgn:

- Phong VHXH Phuong Phi An;
- Ban giam hicu;

- Céc t6 chuyén mén;

- Ké todn — Van thu;

- Luu: VT.







